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Az oktatdsi igazolvanyok kezelési szabdlyzata

1. Jogszabalyi hattér
- A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),
- Az oktatési igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XIl. 30) Korm. Rendelet

A Kormény a kozoktatasrdl sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény 94. § (3) bekezdés d), i) és p) pontjaban,
valamint a felsGoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény 35. § (5a), (5d), (6a), (6d) bekezdésében, és

a 153. § (1) bekezdés 7. pontjiban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (3)
bekezdésében foglalt feladatk6rében eljarva rendeli el.

- A kbzforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz616 85/2007. (IV.25) Kor. r.,

- A biztonséagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelete

2. Az oktatdsi izazolvény fajtdi és a jogosultak kbre

Az oktatdsi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikicidinak megfelelé igazolvany, amelynek az — intézmény neve — (tovabbiakban: Intézmény)
igényelhet.
Fajtai:

a) diadkigazolvany (14. & (1)

A diakigazolvany tipusai: nappali.

(2)A diakigazolvanyok tipusait az igazolvanyon feltiintetett felirat kulonbozteti meg: a nappali oktatds
és képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,nappali”

(3) A jogosult részére az oktatds és képzés munkarendjének megfelel6 - a (2) bekezdésben
meghatarozott - didkigazolvanyt kell kidllitani, azzal, hogy az alapfokd miivészetoktatdsi intézmény
tanuldja az oktatds munkarendje szerinti oktatasi igazolvanyra jogosult.

b) pedagégusigazolvany helyett félévente érvényesitend§ igazolas allithato ki. Az igazolds egyedi
azonositéval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a Tovabbiakban adatchip) ellatott kézokirat,
amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérsl sz6l6 kormédnyrendelet hatalya ald tartozik. A
kedvezményekre vonatkoz6 jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az intézmény az igényléstdl szamitott 8 napon belll

a) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében, az Oktatasi Hivatel oldalén elektronikusan rendeli
meg.

c) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban elGirt tovabbi
feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelds személyt,

g) vezeti az alabbi nyilvantartast
- az igénylés elkiildésének tényét és idejét,
- az adatfeldolgozd adatszolgéltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositdjdt,

3



- az oktatasi igazolvany bevondsanak okat, tényét és idejét
4. Az oktatdasi igazolvany igénylésére vonatkozé szabdlyok

Az igénylés elGtt a jogosult kdteles dsszevetni a tanulmanyi rendszerben réla nyilvantartott személyes
adatokat a NEK adatlap adattartalmaval.

16. § (6) A kdznevelési diakigazolvany igénylése esetén az adatkezelS az igénylés soran feltéltott és
tovabbitott tanuldi adatokat dsszeveti a KIR-ben szereplé adatokkal. Amennyiben a KiR-ben tarolt
adatok eltérnek az igénylésben és a kézrem(ikddd intézmény nyilvantartdsdban szerepl6 adatoktdl,
akkor a kozrem(ik6ds intézmény a 34. §-ban foglaltak szerint jar el.

21. § (1) A kbzrem(ikddd intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése néikiil -
a 12. §-ban meghatdrozott - igazolast ad ki,

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét, ebben az
esethen a helyszint az igazolason kell feltlintetni,

c) annak a jogosultnak, aki tanuldi, hallgat6i jogviszonyanak megsz(inését kovetSen, de a
didkigazolvany érvényességi idejének lejarata el6tt elvesziti didkigazolvanyat, vagy didkigazolvanya a
jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik,

d) amennyiben a tanuléi, hallgatéi jogviszony bejelentése vagy az igénylés tovabbitasa a jogosult vagy
a kdzrem{ikddd intézmény hibajan kiviili okbdl nem lehetséges.

(2) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben az igazolason az intézmény és a munkarend
rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kit6lteni.

(3) Akdzrem(ikdds intézmény a jogosult tanuldi, hallgatéi jogviszonya megsziinésekor a didkigazolvany
38. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti bevonasdval egyidejlileg a 12. § (1) bekezdésében

meghatarozott igazoldst ad ki, mely a 13. § (3)-(4) bekezdése szerinti didkigazolvanyra valé jogosultsag
megsziinésének id6pontjaig érvényes.

(4) Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben az igazolas kiadasa a kézrem(ik6d6 intézmény
egyedi elbirdlasa alapjan lehetséges, azzal, hogy a kiadott igazolast az igénylés tovabbitdsa utdn
haladéktalanul érvényteleniteni kell, és a 12. § szerinti igazolast kell kiadni.

Az oktatasi igazolvany igényelhet6:

a) az oktatasi igazolvanyra jogosité jogviszony fennallasanak ideje alatt,
b) az elvesztett, megsemmisiilt, megrongélddott oktatési igazolvany helyett igényelheté.

Amennyiben a k6zrem(ikddé intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az oktatasi
igazolvanyokhoz kapcsolddé jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem kételes Gj oktatasi
igazolvanyt igényelni.

Az oktatési igazolvanyra jogosuitnak azonos fajtaju oktatdsi igazolvanybdl egyidejlileg csak egy

érvényes oktatdsi igazolvanya lehet, azaz a pedagdégus munkakorben dolgozénak egyidejlileg egy
pedagdgusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvany helyett kiallitott igazolasra jogosultak kére
5.1 Pedagdgusigazolvanyra jogosult 23 §

a) az Nktv. 63. § (3) bekezdésében és 65. § (9) bekezdésében meghatdrozott munkakort betolts,
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b) az Nktv. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagégus-munkakérben
kézalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott,

c) az a) vagy b) pontban meghatarozott munkakdrbdl korhatdr el6tti ellatdsba vagy nyugallomanyba
helyezett személy.

5.2.A pedag6gusigazolvany helyett kidllitott igazolasigénylése

25. § (1) A pedagégusigazolvany-igénylések esetében az igénylé feliilet vagy az Oktatasi Hivatal ennek
megfelel oldal haszndlataval régzitett igénylések tovébbitasa kizdrélag elektronikus alapon, a
kézrem{ikddé intézmény képviseletére jogosult személy altal kozigazgatasi célra alkalmas elektronikus
alairassal hitelesitve torténhet.

(2) Az (1) bekezdésben, valamint a 26. § (3) bekezdés c} pontjdban és (4) bekezdésében
meghatarozottaktdl eltérni csak az adatkezel6 kiilon irdsbeli engedélyével, az abban meghatarozott
médon lehet.

26. § (1) A pedagbgus igazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét a kozremiikéd6 intézménynek
jelenti be.

(6)A 23. § c) pontja szerinti jogosult esetében a pedagégusigazolvany-igénylés csak abban az esetben
tekinthetd érvényesnek, ha a jogosult igazolja, hogy pedagégusmunkakorbél helyezték korhatar el6tti
ellatdsba vagy nyugallomanyba, tovdbba ha az utols6 munkahelyként megnevezett munkaltatd
szerepel vagy szerepelt a KIR adatbazisaban.

(8) A pedagégusigazolvany igénylése esetén az adatkezel§ az igénylés soran feltdltétt személyes
adatokat osszeveti a KIR-ben szereplé adatokkal. Amennyiben a KIR-ben tdrolt adatok eltérnek az
igénylésben és a kdzrem(ikddé intézmény nyilvantartasdban szereplS adatoktol, akkor a kézremiik6dd
intézmény a 34. §-ban foglaltak szerint jar el.

26/A. § A kozrem(ikods intézmény a pedagdgusigazolvanyra jogosult kérelmére az elektronikus
igénylés tovabbitdsa nélkiil is kiadja a 12. § szerinti igazolast, amely 180 napig érvényes.

27. § Amennyiben a pedagdgus egyidejiileg t6bb oktatasi intézménnyel all pedagdgusigazolvanyra
jogosité jogviszonyban, és ezen intézmények nevét és székhelyét fel kivanja tiintetni a pedagogus
igazolvanyon, erre irdnyulé kérelmét a kozrem(ikod6 intézménynél a pedagogusigazolvany
igénylésével egyidejiileg bemutatott munkaltatéi jogviszony igazolassal kezdeményezheti.

6. Az oktatési igazolvany érvényesitése és bevondsa
6.1. Az oktatdsi igazolvany érvényesitése
362/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet Hatalyos: 2016.X11.17-tél.

37. § (1) A tankdteles tanuldk didkigazolvanya érvényesit6 matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
kovetd oktdber 31. napjdig, amely tanévben a tanul6 a 16. életévét betdlti.

6.2 Pedagogusok részére kiadhatd igazolds

Az oktatdsi igazolvanyokrdl sz6l6 362/2011 (X11.30.) Korm. rendelet 23. §-a szerint
pedagégusigazolvanyra jogosult személyek részére kiadhato igazolas kidllitdsdra szolgalé meniipont.
Az lgazolas érvényességének ideje 180 nap. Az igazolds a 180 napos érvényességi idén beldl
érvénytelenithetd, amennyiben az igénylés adataiban véltozas kovetkezett be, illetve amennyiben az
igénylés érvényességének hatarideje hétvégére vagy linnepnapra esik. Az érvénytelenitett igazolas
helyett 0j igazolas allithato ki a jogosult adatainak Ujboli megadasaval.
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A pedagodgus jogosultsaga megsziinik, ha a jogosult jogviszonya megsz(inik.
6.4 Az oktatasi igazolvany bevonasa
38. § (1) A k6zrem(ikodd intézmény koteles haladéktalanul bevonni az oktatasi igazolvanyt

- és ennek érdekében a jogosultat felszdlitani a kordbban kiadott oktatdsi igazolvdnyanak a
beszolgdltatasara - a kovetkezd esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra val6 jogosultsag megsziinik,
b} az igazolas kiadasakor, kivéve a 21. § (1) bekezdés a) pontjaban szereplSigazolast,

38. (2) A kozrem(ikods intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon belil
megsemmisiteni, és a megsemmisitésrSl készitett jegyz8konyvet megdrizni) az igazolvany
érvényességi idejének végén.



Az oktatasi igazolvanyok kezelésének feleldsi strukturaja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintli
feladatokat az intézményvezetd megbizasa és a munkakori leirasa alapjan az iskolatitkédr 1atja
el. Az iskolatitkdr gondoskodik az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésérol és az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok

biztons4gos , elzart, mas szamara hozzd nem férhetden torténé tarolasardl, elektronikus
mentésérol.

Zaro6 rendelkezések

A szabdlyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetove kell
tenni.

Az intézmény jelen szabalyzata 2019. augusztus 30-an 1ép hatalyba.

Kerekegyhaza, 2019. augusztus 30.
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Gyurkovics Balazsné
\ intézményvezetd






